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| de conformjdad con lo dispuesto por los art culos 133y134 fracmé IX de la Constitucién
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: Fiscalizacion Superior para ei Estado de Michoacan de Ucarnpo; 21,22, 23, 2 24 y 25 de
la Ley Orgéanica Municipal del Estado de Michoacan de Ocampa; v, 5°y 6° de la Ley de

5 Archivos Administrativos e Historicos del Estado de Michoacan de Ocampo y sus
| Municipios; en ejercicio de las atribuciones legales que corresponden a a Auditoria

Superior de Michoacén, entre las que se encuentra, la elaboracion v emisién de fa
normatividad secundaria v deméc disposiciones leoales que deberdn observar las entidﬂes
¢ fiscalizables. y que s formulau conforme a las leyes que expida el Congreso, para e
mejor dcsempe o de sus funciones; vy,
CONSIDERANDOS
Que la Audiioria Superior de Michoacan, como entidad de fisc cion por di

d
la Constitucién, y las demds leyes estatales, cuenta con autonomia técnica y

An T + A
efecto de \.,Juuu pwuaumu‘w Sus fdncmns.,. aCiuGnao baj{) las p"mc:

i celeridad, eficiencia, eficacia, calidad de servicio, vigilancia, fiscalizacion, lmparmahdad,

i +1 An 3
i thl aenticad defistelizaion b

confiabilidad, definitividad, simultanea, anual, posterior, externa, independiente y auténoma;

de fiscalizaci6n tiene la responsabilidad de elaborar y emitir l4 normativi

. secupdaria, que asegure la eficiencia y eficacia de sus funciones, dentro de las que se
. encuentran la creacién de lineamientos, manuales y guias que regulen las actividades internas
o complementen ofras disposiciones legales, estableciendo reglas técnicas de instruccién,
! procedimientos y de todos aquellos elementos de conviccion que permitan la practica
' idénea de las auditorias, revisiones, inspecciones, compulqasyconﬁ’ontac;ones queresulten,
¢ y enespecifico en materia de Fntrega—Recepmén a nivel de las administraciones publicas
municipales: ‘
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de noviembre del afic 2017, seglin consta on 12 octava seccidn del Perigdico Oficial del
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Gobierno Constitucional del Estado de Michoacan de Ocampo,
consisienie en modificaciones 2 ios articuios 21, 22, 73, 24 v 25
que tegulan la Entrega-Recepeion de la Administracién Pablica

]\.A"Ln—pmnnl mismas que r‘nnhsrrm]nn la n-;xrﬂmnar‘lnn de la Anditaria

(b L

Superior de M1ch0acan, para capacitar a !os servidores publicos
municipales salicntes y a los Iuncionarios electos, ademas de
Virve Ana s ..:m-an.:.nenn?.';n da dsin poro ousnart oine
LR LR R

designar una persona en fepies de &sta, para gue participe

como observador en el Acto dela Entrega—Recepmén:

[}
]

csservidorespy

a obligacion de entregar de forma oficial, al final de su
administracion, todos los documentos que contengan la situacion
que guarda la Administracion Publica Municipal respectiva;

_-
é
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Que los servidores ptiblicos entrantes, cuentan con el derecho y la
obligacion, de recibir toda la documentacitn que contenga la situacion
que guarda la Administracion Publica Municipal respectiva; y,

Que Ja Entidad de Fiscalizaci6n del Congreso del Estado, de acuerdo
a lo estipulado por las reformas efectuadas a la Ley Orgénica
Municipal del Estado de Michoacan de Ocampo, considera
necesario expedir un nuevo documento normativo, que oriente el
agpectn técnico-iuridica en materia de Entrega-Recepeian de las

adminictracion
GO SU an oIl

normativa que apoye a la capacitacién, planificacién y ejecucion
en tiempo y forma del relevo institucional.

ac mnnicinalac o nama una herramienta
as IMUnNICIpaiss, ¥ Comi0 UG ROaiueiing

Derlvado dcl fundamento lcgaj y de las consxcieracmnes que

LINEAMIENTOS PARA 1A ENTREGA-RECEPCION
DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO

AT

i s
DE MICHOACAN DE OCAMPG

TITULO PRIMERO
GENERALIDADADES

_ CAPITULOUNICO
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Los presentes Lineamientos, fienen por objeto
compiementar ia regulacién del acto de Entrega-Recepcion, asi
como facilitar su proceso en lo concerniente a la planeacion,
programacion, ejecucion y seguimiento, toda vez que, constituye
una obligacién de las autoridades salientes, preparar y organizar la
documentacion necesaria para ia enirega; a efecto de que los que
reciban den continuidad institucional.

Articulo 2. Son sujetos obligades a observar los presentes
Lineamientos, los servidores plblicos municipales de las
administraciones salientes y entrantes, que en el ejercicio de sus
'funcmneq efectiien directa o indirectamente actividades

mgrnm o Riatrana D a, cisn
adas COn id DRWSEa-noCCplion,

Articuio 3. Para efecios de estos Lineamientos. deberdn
considerarse ademas de ios iérminos y definiciones contenidas en
ei articuio 4 de la Ley de Fiscalizacién Superior para ei Estado de
Michoacan de Ocampo, los signientes:

Aumuual.rauun Tinii
iviunicipal respeciiva del

pst

: La Administracion Phblica

a
Esiado de Michoacan UC lJLdIIlDU.
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Comité de Entrega: Son los integrantes design ,ados

aprobados por el Ayuntamiento saliente para preparar
informacién y documentacion, objeto de ia entrega;

Af
J

II. Comision Especial: Comision Especial Dictaminadora,
es la que se integra por el personal que el Ayuntamiento

aniranie detsrmine v aprusbe

o~
entrant ars ane TOrmi

aoleiiiific. Y aprucle, para YUt IOTHG

iictamen de ia t:mrega—itecepcmn;

V. Comité de Recepcién: Son los integranties designados
" por el Presidente Municipal electo y ratificados por el
Ayuntamiento entrante, para que obtengan conocimiento
de la situacion que guarda la Administracién Piblica y
realicen la verificacién fisica y documental de lo que se

recibe;

Vv Dictamen: El Dictamen de la Entrega-Recepcion,
documento legal generado por la Comision Especial, que
contiene el resultado del analisis técnico-juridico de la
mfnrrnm-mr] documentacién, bienes y en gene

44

y oer
unicinal oue se recihe en 2l ¢
wnicinal gue se recine en el

administracion pablica;
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VI Entrega-Recepeién: Es el acio obligatorio donde el
yuntam]ento saliente hace entrega al Ayuntam:ento

Cidi llcuml.,um Dicii’c‘.ﬁ} (¥

oonearai

VII. Expediente: Expediente de Entrega y Recepcion,
documento que se integrard con la totalidad de los -
s-\rﬂprh.enfec rP:nPMuma

Recepeidn;

IX. Ley Organica Municipal: La Ley Organica Municipal
del Estado de Michoacan de Ocampo;

X. Lineamientos: Los Lineamientos para la Entrega-
Recepcién de los municipios del Bstado de Michouacén de
Ocampo;

XL Interventor: Persona designada por la Auditoria Superior,
en representacion de ésta, que participard cormo observador
en el Acto de Entrega-Recepcidn; y,

XII. Proceso de Entrega-Recepcidn: Es el conjunto de etapas
o fases de la Entrega-Recepcién.

Artieulo 4. Los integrantes de las comisiones tanto de entrega

como de reccpeidn, no podran delegar sus fun

Articuiv 5. Para yue &l Proceso

de manera Ullblull.t. €liCaz y wanspar
las siguientes etapas:
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i De laIntegracion de los Comités de Fn ch:gdy de Recepeion
11 De la Conformaci6n de la Informacion y Dut,umentaclén
en los expedientes;

11, De la Integracién v Distribucion del Expediente;
V. De la Verificacion Fisica y Validacion de'la Informacion:
3P Thal Antn An in Datranca_Danancidnr o
Yo Cicaetl G0 fa Ciid gd-noeopLiuii, i,
VI De Ia Formulacion y Emision del Dictamen de la Entrega-
Recepeidn. -
TiTULo SEGUNDO
PROCESO DE ENTREGA-RECEPCION
CAPiTUL() PRIMERO

DE LA INTEGRACION DE LOS COMITES
DE ENTREGA Y DE RECEPCION

transparente.

Articuio 7. Los ayuntamientos salientes, deberan designar, aprobar
¥ not:ﬁcar perbonalrnentc a los servldores pubhcns mumc1pales

El Comité de Entrega deberd estar integrado como minimo por el

Dres‘.dente juien pres:dzr : u.n 1C0 q"1 1 fhﬂgna GO

Articulo 8. El Comité de Entrega se constituird como equipo
coordinador, por lo que, no exime de la responsabilidad de
participacién a los titulares de las unidades administrativas y demas
servidores piblicos.

Articuio 9. Ei Presidente Municipai eiecto, durante ios tres dias
habiles siguientes a la entrega de la constancia de mayorfa expedida
por la autoridad electoral competente, designard por su parte al
Comité de Recepcion; por lo que, deberd informar mediante oficio
la integracién del mismo, en ei plazo sefialado, a ia Administracion
Publica Municipal saliente.

B el caso de que el resultado de las elecciones se impugne conforme
aderecho, y hasta que existe resolucion firme que cause estado, se
procedera de inmediato a informar a la Administracién Piblica
saliente 1a constitucién del Comité de Recepcion.

O amitde de Entrenn v de Do

oo
MU»J SLOMHLES G0 DAldvga y b novop

tiemnos v periodicidad con que deban reunirse. considerando
piazos iegales, para ei oportuno desarrolio de las actividades
previstas en ja Ley Organica Municipai, ios presentes
Lineamientos y demas disposiciones en la materia.

e sty

Ariicuio 10. La Eul[‘f:gd-r\c:wpuon, se efectuard obiigatoriamente
deniro de las msialaciones dei Ayuniamienio correspondienie,
quedando prohibido sustraer la documentacion o informacion que

|nh=|:rrnn los P\'nPd\F‘anC recnpr'h yne,

Solo en 103 Casos ¢ pclonales y por causas de fuerza mayor

v ed n"l. Yitar madiante souerds unrecinto o
r‘-"‘" a naoiil e = GO, BO Iedir

A
Ayuntamisnte ial

fuera de las instalaciones del mismo, a efecto de realizar la Enlre ga-

Recepcion, debiendo notificarlo a la Auditorfa Superior, para ios

afarine jenalae nracedeniec

SICCLOS IS8aiCs PIOLiGLiiio,

CAPITULO SEGUNDO
DE LA CONFORMACION DE LA INFORMACION Y
DOCUMENTACION EN LOS EXPEDIENTES

Articulo 11. Fs laetapa mediante la cual se integrara la informacidn,
agrupandose en los documentos impresos y electrénicos, minimos,
que deben inlegrar los expedientes respectivos, sin que se limite el
contenido de la informacién, puesto que el objetivo principal de la
entrega y recepcién es proporcionar toda la informacién que
permila garantizar la continuidad de la Administracion Piblica.

donde se genera o controla la documentacion y/o mformdcmn,
quienes seran responga‘nics de preparar y proporcionar ia
documentacién, que el émblto de su competencia dispongan

L Organizacion;

11, Planeacion;

i
1=

V. Informacion Financiera;
V. Administrativo;
V1. Obra Pubhca;

Vii.  Transparencia;

VIIL. Control y Fiscalizacion;

iX. Compromisos insiitucionales; y,
A Entidades paramunicipales.
SECCION I

DEL EXPEDIENTE DE ORGANIZACION

b4

Organizacion;

II. Planeacion;
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iil Marco Regulatono y Situacion L.egai; Y
V. Informacion Financiera;
T\E‘T FVDF‘T\TF‘T\TTE‘ T\F‘T ]\JADF I C'U:I'_ AT‘(\DT(\ V
V. Administrativo: SITUACION LEGAL
Vi Ohia Fablica; A Ez dct Marco Regulatorio y Situ

Vil.  Transparencia:
VIIL.  Control v Fiscalizacion:
IX. Compromisos institucionales; v,

X. Entidades paramunicipales.

SECCION i
DEL EXPEDIENTE DE ORGANIZACION

Articulo 13. El Expediente de Organizacion, se integra con la
documentacion siguiente:

L. Carétulae indice del Expediente de Entrega y Recepeion;

II. Organigrama vigente de la Administracién Publica;

o
o]
=]

Thirentario U}

ey
A HROWUTIY Vigsihe

ta
Adrmm:alrduun Piblica;

Conia certificada dei Acta de Toma de Protesta de ios

w
integrantes del Avuntamiento entrante;
v Documentacion que haga constar las designaciones de los

Comités de Entrega y de Recepcion,

VL Acta Circunstanciada de Enirega-Recepcion, elaborada por
el Sindico del Ayuntamiento entrante, firmada por sus
integrantes y 16s que intervinieron, asi como de dos testigos
presenciales;

VII.  Relaci6n detallada y ubicacién fisica de los libros de actas
de sesion del Ayuntamiento saliente; asi como, relacién y
uhicacion de los libros de actas de las administraciones
anteriores; Y,

VIII.  Enelcaso delas entidades paramunicipales, deberén integrar
copia certificada del Acta de Sesion del Ayuntamiento en
donde se aprueba su creacién y copia certificada del Acta
Constitutiva.

SECCION 11
DEL EXPEDIENTE DE PLANEACION

* Articulo 14. El Expediente de Planeacion, se integra con la relacion
de la documentacidn siguiente:

il Plan de Desarrollo Municipal, vigente;
ii. Fresupucsilos e Ingresus y Egiesus,

L. Programas Operativos Anuales; v,

Legal, se mlegra con larelacion de la documentacion siguiente:

[
to
>
3
=9
>
£e

L Manuales Administrativos, vigentes;

V. Acuerdos de creacion de los comités que estuvieron en
funciones durante ia Administracién Pablica saliente;

V. Relacidn de Sellos Oficiales;

VI Demds ordenamientos emitidos con anterioridad, que se.
encuentren vigentes, y debidamente publicados en el
Periddico Oficial del Gobierno Constitucional del Estado
de Michoacan de Ocampo;

VIL - Relacién de escrituras pliblicas, contratos y/o convenios,

vicantac:
s,

VIII. Relacién de procedimientos judiciales, administrativos y
iaboraies en ramite.

SEO
SELE

DEL EXPEDIENTE DE INFORMACION FINANCIERA

Articule 16. E1 Expediente de Informacién Financiera se integra
con la documentacion e informacion referente a la administracién
de los recursos financieros del Municipio, de conformidad con lo

dispuesto en los articules 46, 48 y 49 de la Ley General de

Contabilidad Gubernamental.

La informacion referida, debera ser generada por la herramienta
informatica del Municipio respectivo, con fundamento en los
articulos 16, 17. 18 v 19 de la Ley General de Contabilidad
Gubernamental y de acuerdo a los formatos vigentes
publicados por el Consejo Nacional de Armonizacion Contable
{CONAC). En aquellos casos en donde ne se haya emitido
formato por la autoridad competente, la Auditoria Superior
de Michoacén podra coadyuvar con ¢l Municipio para definir
los formatos respectivos. Para tal efecto, la informacion se
clasifica en:

I Estados Financieros Contables:

A) Hstlado de Situacion Financiera;

B) Estado de Actividades;

i g g e Wy SRR O/ R DR T S TEIPUC I Yy 30 B
) Lealaut UL Ydliaviukl v id Lasvivliua o yunicd,

D)  Estado de Cambios en la Situacion Financiera,
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E) Estado de Fiujos de Efectivo; i) Conciliacion de in gresosy Hgresos; v,
F) Estado Analitico del Activo: v, E) Formatos de Disciplina Financiera aplicables.

I

a) Clasificacién por Objeto del Gasto
(Capitulo y Concepto);

b) Clasificacién Economica (por Tipe de Gasto);
c¢)  Clasificacién Administrativa;

d) Clasificacion Funcional (Finalidad y
Funcion); y,

€) Clasificacién Programética.
Deuda Piiblica y otros pasivos:

A) Adeudos de Ejercicios Fiscales Anteriores
(ADEFAS): v.

R) Dieuda Phblica,
Patrimonio:
A) Inventario de Bienes Muebles;

B) Inventario de Bienes Inmuebles; v.

) Inventario de Bienes Muebles ¢ Inmuebles en
comodato y/o en Proceso Legal.

Otros:
A) Efectivo y Equivalentes:

a) Arqueo de Caja;

_b) Arqueos de Fondos Fijos,

c) Relacién de Cuentas Bancarias;
d) Conciliacion Bancaria; y,
e) Solicitud girada a los bancos para la

sustitucion de firmas autorizadas para la
emision de cheques y oiros iramiies
" bancarios.

5

Alm ACeNnes;

C) Estados Financieros Consolidados;

SECCION V
DEI EYPENVENTE DE INEORMACHIN

. Expediente de Informacion Administrativa, contiene

d llllU[lIIdh i LlC lU?: SGLV luUl TS5 pLI.LHlLUD L]LlC DIGSLAllL SUS SEry VlL lL):v

i
enla ;,’_‘.;{j; .'f\n Dllhlln

cnn la materia her‘;\l clagificandoge en:

yr-c'-\F-r-h\ a_asi coma lo relacionada

Ii Plantilla de Personal y Tabulador de Sueldos, vigentes;
I Relacion de los expedientes del personal al servicio del
Municipio;
L1, Relacion de trabajadores sindicalizados; y,
Iv. ‘ Relacion de personal con licencias e incapacidades.
V Impuestos por Acreditar:
= Subsidio al Empleo.
- Tmpuesio al Valor agregado

- Otros impuestos a favor del municipio.

VI Obligaciones fiscales ante 1a antoridad federal y estaial:

A. Impuestos y Cuotas por Pagar:

- Impuesto Sobre la Renta (I.8.R) por pago
de sueldos y salarios.

s ‘:’hqpuesto Sobre la Renta (I.S.R) por pago
de honorarios asimilados a sueldos y salarios.

- Impuesto Sobre la Renta (1.S.R) retenido
a personas fisicas en relacion al diez por
ciento,

= Impuesto Sobre la Renta (I.S.R) por pago
dc honorarios,

= Impuesto Sobre la Renta (1.S.R.) por pago
de uso o goce temporal de bienes y
servicios (Arrendamiento).

- Impuesto al Valor Agregado (LV.A).

- Impuesto sobre Erogaciones por
Remuneracion al Trabajo Personal,
Prestado Bajo ia Direccion y Dependencia
de un Patr6n (2% Nomina).

- Demas obiigaciones liscales.

B. . Obligaciones fiscales presentadas ante la autoridad
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federal y estatai:

- Impuesto Sobre la Renta (I.5.R) por pago

.—lnn .:.[rlnmunnl nrimas
A ¥3 Y 3tualios;

.
a7

- Impuesto Sobre la Renta (1.5.R) por pago
de honorarios;

- Impuesto Sobre 12 Renta (1.8.R.) por pago
de uso o goce temporal de bienes y
servicios (Arrendamiento):

- Impuesto al Valor Agregado (L.V.A);

- Declaracién Informativa de Operaciones
can Terceras (D10 T

CULL 2 CEUREUS s henss & fa

- Impuesto sobre Erogaciones por
Remuneracién al Trabajo Personal,
Prestado Bajo 1a Direccion y Dependencia
de un Patrén (2% Némina); v,

VII.  Autoridad Fiscal Municipal:

A) Relacion de comprobantes fiscales digitales
emitidos;

B Relacién de padrdn de coniribuyentes;

C) - Relacion de licencias; y,

D) Solicitud girada al Servicio de Administracién
Tributaria para la sustitucién de firmas autorizadas
del Representante Legal.

SECCION VI
DEL EXPEDIENTE DE OBRA PUBLICA
Articulo 18. El Expediente de Obra Publica, debe relacionar todas las
obras piblicas que gjecuto, esten en proceso o haya participado ia
Administracién Publica, clasificandolas por gjercicio fiseal, de acuerdo
a la fuente de financiamiento y especificando el estado fisico en que se
encuentren, debiendo relacionar la siguierte informacién:

L Relacion de obras publicas ejecutadas por contrato;

il Reiacion deobraspliniicas cjcculadas por administracion
dﬂ.uu.a,

11, Relacion de deudores de obras piblicas;

B A Relacién de obras publicas en proceso; y,

V. Relacion de contratos de obras publicas en proceso.

SECCION VII

Piihlica, asf eomo la alencidén y seguimiento a las <nl1crh1de< de
informacion en materia de Transparencia y Acceso a la Intformacion

Taniaic e e B
Pubiica J ula uuuuuy\ululx_uu..a & ia \-\JJJI.uu-nu-lu EuLi\.«llju.llll.vjll.u.l,

conforme a [os formatos aue emita ia autoridad competente, de
acuerdo a lo cstipulado por las disposiciones legales general y
estatal vigentes de referidas materias, bajo el orden siguiente:

1L Relacion de las solicitudes de acceso a la informacion y las
pendienles por resolver;

I Relacion del estado gue guardan los recursos de revision
interpuestos en materia de transparencia;

I1L Relacién del estado de cumplimiento en que se encuentran
las obligaciones en materia de Transparencia y Acceso a la

Informacidn Pihlica: Y,
it R )

IO

V. Relacion del estado de cumplimiento de las obligaciones
; de transparencia en materia de contabilidad gubernamental.

SECCION VIII

0
18
13
2
:'.'
:‘
E
1']

210 ned{epte de (ontral y Fisealizacidn, ge mt@m a

con la mfonnauén correspondiente a la rendicién de cuentas
conforme al orden siguiente:

L. Estatus de entrega de las cuentas publicas e informes

TﬁY}‘\F‘QTf’ﬂlP: V

pt
=

ugdelasrn

Estatu T
de fiscalizacion.

SECCION IX
DEL EXPEDIENTE BE COMPROMISOS
INSTITUCIONALES

Articulo Z1. El Expediente de Compromisas Institucionales, se
integra con la relacion de asuntos en trémite por unidad responsable,
clasificandola en urgente de atender durante los primeros noventa
dias naturales postetiores a la instalacién de lanueva administracion
plblica y durante el ejercicio fiscai en curso.

SECCION X
DEL EXPEDIENTE RELATIVO A LAS ENTIDADES
PARAMUNICIPALES

L}

Articulo 22. 1.as entidades paramunicipales que cuenten con

dad iaridica v natrimonio ke

ali 5. debs S
PeISOnaEnn S S R e e e S S ar la

uii' l,u ul_;uju ic

nistracidn

Dot D Aal F Tima
Entreca Resencitn, dsla mismaforma sefialadaparala admis

nublica centralizada v conforme a los expedientes a que se refieren
ios presentes Lineamientos, atendiendo a su &mbiio de competenma,
ademas de que en el mismo acto y acia circunsianciada de Enirega-
Recepcidn deberan estar incluidas dichas entidades.
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Articulo 23. Es Ia etapa en la que debera integrarse ¢l Expedienie
del total de los expedienies, ¢i cual deberd ser generado o Gos

Qﬁpinqinn hcfnhxn'r‘nr{ <o de la cio
Origingies '
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te forma;

Il El otro original serd entregado ai Secrefario del
Ayuntamiento saliente, en el Acto-de Entrega-Recepcion,

A los integrantes del Ayuntamiento saliente y entrante se les
propotcionard copia certificada del Acta de Entrega-Recepcién,
deniro de los primeros quince dfas naturales posteriores a su firma,
asf mismo, se remitira a la Auditoria Superior de M;choacén durante
el mismo plazo,

CAPITULO CUARTO
DE LA VERIFICACION FISICA Y VALIDACION DE
INFORMACION

Articulo 24. En esta etapa, los Comités de Entrega y de Recepcién,
deberén coordinarse para realizar la verificacién fisica de los
iz e, K P

documentos llupn::.{n ¥y I:lLL.LlULl]UUh @5 COMO (¢ 108 bisnss Much1ss
e inmuebles que mtegran la Hamcnda Mun1c1pal y en gencra[ cl

ios cxnedlentcs a que se refieren ios prescntes Jmeamientus. io
anterior debiéndose llevar a cabo a pirtir del dia siguiente en que el
Presidente Municipal electo haya informado de la integracion de
su Comité de Recepeidn.

acta c:rcuns*tanuada firmada por rlos integrantes de ambos cormtes
que se encuentren presentes, asi como por dos testigos presenciales,
documento que deberé ser elaborado por el Comité de Recepei6n.

Las actas circunstanciadas, que en su caso se formulen, serén base
para ia sustentacion del Dictamen de la Entrega-Recepeion
correspondiente.

CAPITULO QUINTO
DEL ACTO DE LA ENTREGA-RECEPCION

Articulo 25. Es la etapa en la que se lleva a cabo el acto solemnc y

obligatorio de la Entrega-Recepeitn, el dia en que se instale el -

nuevo ayuntamiento, donde el Sindico del Ayuntamiento entrante,
elaborara el Acta de Entrega-Recepeion, la cual serd firmada por
los integrantes de los ayuntamientos saliente y entrante, el
representante de la Auditorfa Superior y dos testigos presenciales.

Articulo 26. Los bienes del Municipio, asi como los resguardos

tentes, deberdn entregarse fisicamentc por Arca
o Unidad uespo‘.".sabis en dende participen los Comites de Entregn
y de Recepcion, los titulares o encargados de cada é4rea de la
Administracién Piublica saiiente y su homologo de ia
Adminisiracion Flblica eniranic, lv anierior para elecios de

estableuet una coOTaITasion UL EZdl anuay transpaicnic.
Articulo 27. Los Comités de Enfrega y de Recepcidn, debern
verificar que ¢l Acta de Entrega-Recepcién se encuentre
dehidamente integrada, v con larelacidn de todos los expedientes

e T e e e e 2
Y Uc CULLIULLIIALL ©F UhiJCulGllLU, FERERIRULN) kiUC«., Tl su upui idiluau, suia

e 1 T BYIS R T S
TEVISAUO POT 1d COIISIVN BSPecidl.

Articulo 28. Durante esta ctapa del Acto de la Entrega-Recepeidn,
participard una persona designada por la Auditoria Superior, quien
fungird como interventor baje el principio de buena fe, y cuya
funcidn sera:

L Representar a la Auditoria Superior durante el Acto de la
Entrega-Recepeion; y,

i1, Abstenerse, de desempeiiar otro cargo o comision diferente
al encomendado asi como, de solicitar, aceptar o recibir,
por si o por interpdsita persona, remuneracién 0 pago.
dinero, donacién, empleo, cargo o comision para siu otro
por participar como interventor. '

El rcprest:ntante de la Auditoria bupcnor no podré ser consider ado

CAFiTUL() SEXTO
DE LA FORMULACION Y EMISION DEL
DICTAMEN DE ENTREGA-RECEPCION

A bl y Daw C . i 1

Articuls 29. Para efectos de lo establecido en el articulo 25 de la
T ol T i 1A i 4

Ley Orgénice Municinal, la Comision Especial debera slaborarun

Dictamen, el cual se realizara en los términos siguientes:

I Al dia siguiente de concluida la Entrega-Recepcion, el
Ayuntamiento Entrante, contara con un plazo maximo de
cinco dias naturales para designar, aprobar y notificar a
los integranies de la Comision Especial, que se integraia
como minimo con el Sindico, el Secretario del Ayuntamiemo

A1 T e Acralio oomndanon mithlicae s dAa al
C1 1C30ICIU y GuiliaS SUIyiauivs pPuciicos Gud determine a1

Presidente Municipal. Comisién que se encargara de
formular el Dictamen en un plazo no mayor a vente dias
naturales;

Ahf Una vez formulado el Dictamen por parte de la Comisién
Especial, el Ayuntamiento contara con diez dias naturales
para su andlisis y consideracion;

El Ayuntamiento, dentro del plazo referido, podlré solicitar
a los servidores publicos salientes respectivos, que en un
plaze méximo de setenta v dos horas expresen lo que a su
mtcrés convenga sobre las observaciones, de conformidad

-..
)
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]
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By

analizade el Dictamen, el Ayuntamiente deberd

Yot
o

(™

de aprobarlo dentro de los tres dias habiles siguientes.
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mita podra ser:

Sin Observaciones: Cuando la F treg&-RecepCIén

‘Eaiice Cumpiicingo ei Hempo y

1] Con Opservacienes: Cuando ia infor
1, A1k e in intarrear
deoumentacidn ne 33 haye infsprad
nnn-l‘nma a laa mlaznc actahlanid
conforme a los plazos establecid

Municipal y los preseintes Lineamientos; ademas de ie
observaciones que determinen la presuncion de

irregularidades.

Articulo 31. Para el caso en que no se haya efectuado la Entrega-
Recepcion, cualquiera que fuera la causa; el Ayuntamiento entrante,
deberé asentar certificacidn de hechos en su libro de actas, y enviar
copia certificada a la Auditorfa Superior, para los efectos
procedentes, durante los cinco dias héabiles siguientes al de la
instalacion de la nueva administracion.

Articulo 32. El Ayuntamiento entrante, habiendo analizado v
aprobado el Dictamen, remitiré dentro de los quince dias naturales
posteriores a su aprobacion, copia certificada de 1 mismo a la

I—\lll’lﬂ'l’\f‘lﬂ \nnPrln\'v A] l Il"Oﬂﬂn InTFm(\ (IF‘ l nnr‘rn! (41

Dio
respectivo, en lo que respecta a la pr]mcra es para el complemento

leg, vnara Ia cpmmr]n

i municinio
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responsabilices v/o accipnes lecglas nrog
PCSPONSa01aI005 5/ 8 allitiios 1Cgauios prov

compeiencia.

En el mismo plazo, se debera de remitir en forma electronica o
medio magnético a ia Auditoria Superior, el expediente de entrega-
recencidn_ para los efectos sefialados en [a Ley Organica Municipal,

TITULO TERCERO
RESPONSABILIDADES DERIVADAS
DE LA ENTREGA-RECEPCION

CAPITULO UNICO

DELASRESPONSABILIDA

salientes, son responsables de [as irregnlaridades en que incurran
por inohservar o contravenir la ley Orgénica Municipal vy los
presentes memmentns hacwndose acreedoreq a [as sanciones

1T

La Auditoria pfenor y los drganes intemoes de control; son

HQ IDVEQTISJB_(W Qnes que

TRANSITORIOS

PRIMERG.- Los presentes Lineamientos, entrarén en vi goral dia
siguiente de su publicacion en el Periddico Oficial del Gobierno
Constitucional del Estado de Michoacan de Ocampo.

SEGUNDO.- Se abrogan los «LINEAMIENTOS DE
ENTREGA-RECEPCION PARA LAS ADMINISTRACIONES
PUBLICAS MUNICIPALES DEL ESTADO DE MICHOACAN
DE OCAMPO», publicados el dia dos de marzo del afio dos mil
quince, en el Peridédico Oficial del Gobierno Constitucional del
Estado de Michoacén de Ocampo, en su Quinta Seccion,

o 1o iRy A
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Munimpal de I Estado de Michoacan de
ngar

4 o ik

onscjo Nacional de Atmonizacion Contable o
institueién compctcnte, los cuales no son limitatives puesto que
se constituyen con los elementos minimoes que a criterio de la
Auditoria Superior y conforme a la legisiacién vigente, deben
contener los expedientes de la Entrega-Recepcion, ademas de que
todos los formatos deberén ser llenados, firmados y entregados a
los comités, por os titulares o responsables salientes de cada drea,
de acuerdo al ambito de su respectiva competencia.
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Los formatoes referidos en el parrafo que antecede, se publicardn
en la pagina oficial web www.asm.gob.mx de la Auditoria Supetior
de Michoacén, eniel plazo moximo de veinte dias naturales
siguientes a partir de la publicacion de los presentes Lineamientos.
(Firmado).




